Prosedur dan tata cara pengajuan skripsi
I. Pengajuan Judul

A. Syarat mahasiswa yang dapat mengajukan judul atau tema skripsi :

1. Telah memenuhi sekurang-kurangnya 110 sks yang bernilai C ke atas dengan menunjukkan surat keterangan dari bagian akademik.

2. Mengambil mata kuliah skripsi dengan menunjukkan KRS pada semester pengajuan judul.

3. Telah mengikuti mata kuliah seminar perencanaan penelitian dengan menunjukkan hasil proposal seminar perencanaan penelitian 
B. Prosesi pengajuan judul atau tema skripsi
1. Mengisi formular pengajuan skripsi  yang telah disediakan oleh bagian administrasi jurusan sosiologi.

2. Menuliskan judul atau tema dan abstrak rencana penelitian maksimal 250 kata.

3. Bersama-sama dengan dokumen berupa surat keterangan pencapaian sks, KRS dan proposal perencanaan penelitian, form pengajuan skripsi dan abstrak lepada ketua jurusan.
4. Pengajuan judul atau tema skripsi dilakukan setiap awal semester ganjil  dan selanjutnya sekretaris jurusan bersama-sama dengan satgas skripsi akan mereview judul atau tema skripsi yang telah diajukan.
5. Penentuan pembimbing skripsi dilakukan melalui sidang dewan dosen dengan asas kompetensi dan pemerataan.
6. Pengumuman nama-nama pembimbing skripsi akan diumumkan melalui papan informasi program studi sosiologi.
II. Proses pembimbingan skripsi
A. Mahasiswa yang telah disetujui pengajuan tema atau judul skripsinya akan mendapatkan :

1. Surat keterangan kesediaan membimbing dari masing-masing dosen.

2. Buku konsultasi skripsi sebanyak 2 cetak  dimana 1 buah untuk mahasiswa dan 1 buah untuk dosen pembimbing.
B. Monitoring dan evaluasi 
1. Masa penulisan skripsi dilakukan kurang lebih selama 8 (delapan) bulan terhitung sejak pengumuman pengajuan tema atau judul skripsi dan pengajuan ujian skripsi.
2. Proses pembimbingan dicatat dalam buku konsultasi skripsi baik untuk mahasiswa maupun dosen pembimbing.

3. Menyiapkan surat ijin penelitian dengan menyertakan proposal penelitian yang telah disetujui oleh dosen pembimbing.

4. Proses pembimbingan/ konsultasi dilakukan paling sedikit 2 (dua) kali dalam sebulan dan dapat dilakukan sebanyak-banyaknya 24 kali.
5. Mahasiswa meminta form pra survey dan ijin penelitian kepada bagian pendidikan untuk selanjutnya ditujukan kepada BAPEDA Tk I dan lokasi Penelitian. 

6. Setelah mendapat ijin penelitian maka mahasiswa melakukan penelitian selama maksimal 3 bulan..
7. Apabila dalam waktu 3 bulan mahasiswa tidak melakukan konsultasi dengan dosen pembimbing maka ketua jurusan memberikan surat peringatan kepada mahasiswa yang bersangkutan.

8. Apabila dalam waktu 2 (dua) minggu mahasiswa tidak merespon surat peringatan tersebut maka ketua jurusan berhak memberikan surat peringatan yang kedua.

9. Apabila dalam waktu 2 (dua) minggu mahasiswa tidak merespon surat peringatan maka yang bersangkutan harus kembali mengajukan judul atau tema skrispi yang baru kepada jurusan dengan mekanisme seperti pengajuan baru.
III. Pelaporan dan Ujian Skripsi
1. Penyusunan laporan akhir setidaknya meliputi :

a. Pendahuluan

b. Metode penelitian

c. Tinjauan Pustaka

d. Hasil dan Pembahasan

e. Kesimpulan dan Saran
2. Naskah laporan akhir skripsi akan ditentukan kelayakannya oleh pembimbing Skripsi.
3. Mahasiswa mengajukan pendafataran ujian skripsi kepada ketua/sekretaris jurusan dengan menyertakan :
a. Empat naskah skripsi yang sudah disahkan oleh Pembimbing Skripsi untuk siap ujian skripsi dan dijilid.
b. Sebuah Review buku minimal 10 (sepuluh buku) yang sudah disahkan oleh pembimbing Skripsi
c. Buku Konsultasi Skripsi dan yang sudah ditandangani oleh Pembimbing Akademik
d. Pasphoto ukuran 4x6 = 1 lembar

e. Rekap Nilai Total

f. Surat Keterangan Bebas teori yang ditandatangai Pembimbing Akademik dan Kasubbag. Pendidikan Fisip.

4. Sekjur/kajur menunjuk panitia penguji yang terdiri dari Ketua, Sekretaris dan penguji.

5. Naskah Ujian dikembalikan kepada mahasiswa dengan disertai Surat penugasan team penguji yang telah ditandatangani oleh kajur/sekjur.

6. Mahasiswa mendaftar ujian skripsinya ke bagian Pendidikan FISIP UNS.

7. Mahasiswa membuat kesepakatan dengan dosen penguji perihal jadwal ujian disertai dengan naskah skripsi dan surat keterangan penugasan team penguji.

8. Mahasiswa melaporkan jadwal ujian ke bagian pendidikan FISIP UNS untuk segera dibuatkan berita acara ujian.

     Kebutuhan Ujian :

a. Surat tugas

b. Surat keterangan bebas teori

c. Kartu Mahasiswa

d. KRS

e. Bukti Pembayaran SPP terakhir

f. Ijazah terakhir

g. Buku Konsultasi

h. Pas photo 3x4 (2 lembar)

i. Naskah Ujian, Minimal 7 hari sebelum ujian diselenggarakan

9. Ujian skripsi akan diselenggarakan dengan kategori :

a. Lulus tanpa revisi

b. Lulus dengan revisi minor dengan tenggat waktu perbaikan 1-2 bulan.

c. Lulus dengan revisi mayor dengan tenggat waktu perbaikan 2-3 bulan.

d. Tidak lulus 
10. Revisi skripsi dilakukan melalui proses konsultasi dengan dosen penguji maupun pembimbing skripsi sesuai dengan tenggat waktu yang telah ditentukan.

11.  Setelah revisi dilakukan dan disetujui oleh semua tim penguji. Laporan akhir skripsi diberikan ke jurusan untuk divalidasi akhir oleh masing-masing penguji, jurusan dan fakultas (format terlampir). 
IV. Publikasi jurnal
Adalah ketentuan yang diberikan kepada mahasiswa untuk memperoleh gelar sarjana dengan mempublikasikan karya skripsinya dalam jurnal dengan ketentuan format artikel ilmiah sebagai berikut : 
1. Naskah adalah ringkasan hasil peneltian skripsi

2. Judul, harus singkat, boleh saja sama dengan judul skripsinya

3. Nama penulis (Mahasiswa dan Dosen pembimbing) serta NIM ditulis di bawah judul, kemudian di bawahnya diikuti dengan identitas jurusan, yaitu : Jurusan Sosiologi FISIP Universitas Sebelas Maret (UNS) Surakarta.

4. Abstrak. Panjang sekitar 200 kata, diketik dengan huruf miring, berbahasa Inggris, Mengandung unsur : Tujuan Penelitian, metode yang digunakan, hasil dan kesimpulan.

5. Struktur naskah (Ditulis dalam bahasa indonesia)

· Pendahuluan

· Tinjauan teoritis

· Sajian data dan pembahasan

· Kesimpulan

· Daftar Pustaka

6.  Format penulisan :

· Naskah diketik pada kertas kuarto, dengan spasi 1,5, menggunakan program MS Word, panjang naskah 8-14 halaman.

· Naskah diserahkan dalam bentuk print out dan soft copy 

· Semua ketikan harus dibuat dengan menyertakan catatan perut contohnya (Sunarto, 2006 : 18)

